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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché vé ché d§ tip sy cia vién chirc
Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NQI

Cin o Quyét dinh sé 868/QD-BTP ngiy 07 thang 5 ndm 2015 cua Bo
trudng BO Tu phép quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyéen han va co céu t6 chirc
cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi;

Cian ctr Luét Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Luét sua d6i, bd
sung mot sé diéu ctia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh
pht vé viéc tuyén dung, str dung va quan ly vién chie; Nghl dinh s6 161/2018/
ND-CP ngay 29 théng 11 nam 2018 cua Chinh pht vé sira dbi, bd sung mot s6
quy dinh vé tuyen dung cdng chic, vién chire, ning ngach cong chuce, thang
hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mdt s6 loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap;

Cén ctr Thong tu s6 31/2018/TT-BGDPT ngay 24 thang 12 nim 2018cua
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh thoi gian tap su theo chitc danh nghé nghiép
gido vién, gidng vién trong céc co s gido duc dai hoc cong lap;

Can cr Quyét dinh s6 518/QD-BTP ngay 04 thang 3 nam 2019 cua Bo
truong Bo Tu phap v& viéc ban hanh Quy ché phan cong, phén cap quan ly céng
chire, vién chire va ngudi lao dong trong cdc don vi su nghiép ctia B Tu phap;

Xét @ nghi cta Trudng Phong T chitc cén bd,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé ché do tap su cla
vién chie Trudong Pai hoc Luédt Ha Noi.

Piéu 2. Quyet dinh c6 hi€u luc ké tr ngay ky, dugc dp dung 601 vai cac
vién chirc méi duoc tuyén dung nim 2019 va thay thé Quyét dinh sb 1495/QD-
TCCB ngay 12 thang 10 nam 2004 cua Hiéu trudéng Truong Pai hoc Ludt Ha
N6i vé viéc Quy dinh vé tap su dbi vai can bo giang day.

Pidu 3. Truéng Phong Té chirc cén b, thu tru’cmg cac don vi va cac ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ J7-

Noi nhgn: %4/ KT. HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3 (de thuc hién); |
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Péc lap- Tw do- Hanh phiic

QUY CHE
Veé ché d§ tip su ciia vién chirc Truwong Pai hoc Luit Ha Noi

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 3640 /OP-PHLHN ngay20 thang 9 ndm 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ché d6 tap su cia vién chirc méi duoc tuyén
dung cta Truong Pai hoc Luat Ha Ndi (sau day goi 1a “Truong”).

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i ngudi duge tuyén dung lam vién chirc cia
Trudng va phai trai qua thoi gian tap su theo quy dinh cta phap luat (sau day goi
tat 1a ngudi tap su), ngudi huéng dan tip su va cac don vi thudc Trudng cé lién
quan dén cong tac tap su cua vién chirc.

Piéu 2. Pi twong thuc hién ché d) tap su

1. Ngudi tring tuyén vién chirc cia Trudng phai thuc hién ché 6 tap su
dé lam quen v6i méi trudng cong tac, tap lam nhimg cong viéc cia vi tri viéc
lam dugc tuyén dung, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Khéng thuc hién ché do tap su dbi véi cac truong hop di cé thoi gian
cong tac c6 déng bao hiém xi hdi bét bude theo ding quy dinh cua phép luat,
dugc bb tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén mén
nghiép vu trudc day da dam nhiém ma thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa
héi bat bude (néu dut quing thi duoc cong don) bang hoic 16n hon thdi gian tép
su quy dinh ctia Quy ché nay. Pdi véi ngudi tring tuyén lam giang vién da thuc
hién giang day trong céc co s gido duc dai hoc cong lap phu hop véi chuyén
mén vi tri viéc lam duoc tuyén dung ma thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa
hoi bt budc bang hozc 16n hon thoi gian tap su theo quy dinh khong phai thuc
hién thoi gian tap su.

Piéu 3. Thoi gian tip sw
1. Thoi gian tép su duge quy dinh nhu sau:



a) 12 thang ddi véi truomg hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cdu tiéu chuén trinh d6 dao tao tir dai hoc tr¢ 1én. Riéng d6i vé6i chirc danh
nghé nghiép bac si la 09 thang;

b) 09 théang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép ¢
yéu cdu tiéu chudn trinh d6 dao tao cao dang;

¢) 06 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chun trinh d6 dao tao trung cap.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hi, thdi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gift, tam dinh chi céng tac theo quy dinh cua phap ludt khéng dugc
tinh vao thoi gian tap su.

Thoi gian tiép tuc tap su duoc thue hién ngay sau khi nguoi tring tuyén
da hét thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém xa hoi, hét thoi gian nghi
m, hét thoi gian nghi khong hudng luong, hét thoi gian bi tam giam, tam git,
tam dinh chi cdng t4c theo quy dinh va dugc Hiéu trudng xac dinh thoi diém
tiép tuc thuc hién tap su.

3. Ngudi trung tuyén lam giang vién c6 bang tién si va da tham gia giing
day trong thdi gian 1am nghién ciru sinh thi duge Hiéu trudng xem xét riit ngan
thoi gian tap su. Trong d6, thoi gian tap su duoc rit ngin bing tong thoi gian
giang vién da tham gia giang day khi lam nghién ctru sinh.

Piéu 4. Ngudi hwéng din tip sw

1. Hiéu truéng clr ngudi c¢6 da tidu chuln, didu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay dé huéng din ngudi tip su cho vién chic tip su trong thoi
gian tép su.

2. Ngudi huéng dan tap sy phai la vién chirc c6 chitc danh nghé nghiép
bé.ng hoac cao hon, c6 kinh nghiém lam viéc tai vi tri viéc lam do it nhét 03
nam, riéng dbi v6i chirc danh nghé nghiép giang vién, phai ¢ kinh nghiém it
nhét 05 nim; c6 nang luc, kinh nghiém ve chuyén mén, nghiép vu va kha ning
truyén dat huéng dan ngudi tap su. Khong thuc hién viéc cir mét ngudi hudng
dan tap su cho hai nguoi tap su trd 1én trong cing thoi gian.

3. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chitc dén nhén viée,
trudng don vi c6 trach nhidém @ xuit ngudi hudng dan tip su trinh Hiéu trudng
Xem Xet, quyét dinh. Riéng d6i véi nguoi huéng dan tip su chic danh nghé
nghiép gidng vién, trudng don vi dé xuét sau khi cé ¥ kién théng nhét véi truéng
bd mén; trudng hop ¢b ¥ kién khéc nhau thi béo cédo Hidu trudng xem xét, quyét
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dinh. Trudng hop don vi khong c6 diéu kién cir vién chirc huéng dan tap sy theo
quy dinh tai Khoan nay thi Truéng Phong Té chirc can bd bdo cédo Hiéu trudng
xem Xét, quyét dinh. Truong hop Trudng khong c6 didu kién dé cir vién chirc
huéng din ngudi tap su theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi Hidu trudng béo
céo Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Ché d, chinh sach d6i véi ngudi tip sy va nguoi huéng din
tap su

1. Trong thoi gian tép su, ngudi tdp sy dugce hudng 85% mirc luong cua
chirc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viée lam tuyén dung. Truong hop
nguoi tap su co trinh do thac s hodc tién s va chuyén nganh dao tao phu hop
véi yéu cdu cla vi tri viée lam tuyén dung thi ngudi tp su ¢6 trinh do thac si
dugc huong 85% muc luong bac 2, nguoi tap su cé trinh do tién st dugc hudng
85% muc luong béc 3 cia chirc danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viée lam
tuyén dung. Céc khoan phu cdp dugc hudng theo quy dinh ctia phép luat.

Ngudi tip su duge hudng 100% mirc lvong va phu cip cia chirc danh
nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am tuyén dung trong céc truong hop duge
phép luat quy dinh.

Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

2. Trong thoi gian huéng dan tap su, ngudi hudng dan tap su duge hudng
hé s6 phu cép trach nhiém bing 0,3 muc luong co s& theo phép luat hién hanh.

3. Ngudi hudng dan tap su va ngudi tap su con dugce hudng cac ché d6 tién
thudng va phuc loi khac (néu cd) theo quy dinh cia Nha nudce va cia Trudng.

CHUONG II
CHE PQ TAP SU
POI VOI CAC CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
Piéu 8. Noi dung tip su
1. Noi dung tap su chung dbi véi ngudi tap su

a) Nam virng quy dinh cta Lu4t vién chitc v& quyén, nghia vu cua vién
chure, nhitng viéc vién chirc khéng dugce lam; cac quy dinh cua Luat Gido duc,
Luat Gido duc dai hoc va cac van ban phap luédt co lién quan; co cdu té chtc,
chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Truong va cua don vi noi cong tac; nodi
quy, quy ché Iam viéc ctia Trudng va ctia don vi; tiéu chuén, chirc trach, nhiém vu
cia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung; ndm ving Chuin muc dao dtrc nghé nghiép
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cua cén bg, cong chirc, vién chitc Nganh Tu phép, ctia chiic danh nghé nghiép
duoc tuyén dung va cic quy dinh cia Bd Tu phap ctia Truong c6 lién quan;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ nang chuyén mon, nghiép
vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Tép gidi quyeét, thuc hién cac cong viéc cia vi tri viéc lam dugc
tuyén dung;

d) Tu dudng dao dirc, tac phong; rén luyén ¥ thire t6 chirc, ky luat, hoan
thanh t6t nhiém vu dugc phén cong;

d) Tham gia ddy du cac hoat dong doan thé, hoat déng phong trao theo
phéan cong cta don vi va Trudng;

e) Tham gia thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng ctua don vi,
cua Truong.

2. Noi dung tép su ciia nguoi tip su chirc danh nghé nghiép giang vién
(NTSGV) bao gom céc ndi dung chung duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va
cac ndi dung cu thé gdm co:

a) Thuc hién cac nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém
vu khac cua giang vién:

- Nghién cru va ndm vimg muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh,
phuong phép gido duc dai hoc, quy ché thi, kiém tra, danh gia, vi tri va yéu cau
ctia mdn hoc, nganh hoc duoc phan cong dam nhiém; nim bit kha ning, kién
thirc ciia ngudi hoc;

- Thyc hién cac nhiém vu giang day, nghién ciru khoa hoc, cic nhiém
vu khéac cia gidng vién theo quy dinh vé Ché d6 lam viéc doi voi giang vién
cua Truong;

- Tham gia sinh hoat chuyén moén, cac hdi nghi, hdi thao, toa dam khoa
hoc... theo su phén cong ciia by mén, cia khoa va Truong;

. - Tham gia thuc hién céc nhiém vu: coi thi, 1én diém, kiém tra diém, céc
cong viéc hanh chinh, gido vu... cia b mon, cua don vi va cua Truong;

- Trong thoi gian tap su, NTSGV phai di dy gio giang va thao luan cia
cac giang vién theo chuyén mon chinh ctia minh va céc chuyén mén khac ¢6 lién
quan, thoi lugng du gid it nhét 1a 90 tiét. Viéc du gid phai dugc phéan énh trong
nhat ky du gio cé xdc nhan cla giang vién giang day. Trong thoi gian tép su,
viée bd tri giang vién gidng thir ly thuyét hoic huéng din thdo ludn cho sinh
vién trén 16p phai duoc gidm sét chit ché, dam bao chét lurgng va cé mit cia
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ngudi hudéng din tap su hodc giang vién khac ciia bd mén; phai dugc sy dong y
cua trudng bé mén trudce khi thuc hién;

- Chuén bj gido 4n (k& ca gido 4n dién tir) dbi v&i tht ca cac ndi dung cua
mén hoc chinh dy kién dam nhiém giang day;

- Trinh gido 4n va gido 4n dién tir; giang thir it nhat 02 ndi dung khéc nhau
tai bg mon. Thoi gian thuc hién giang thir cac ndi dung tai bd moén dugce thé hién
trong ké hoach tap su. Thoi gian giang thir ndi dung dau tién phai thuc hién
trong thoi gian 6 thang déu tién cia thoi gian tép sw. Tai mdi budi giang, phai c6
it nhat hai phén ba tdng sb thanh vién bd mén c6 mat; gido 4n, gido 4n dién tir
cua ndi dung giang day, bién ban hop, nhan xét, danh gia dugc luu trong héd so
tap su cia NTSGV.

b) Tu nghién ctru: Trong thoi gian tap sy, NTSGV phai tu nghién ctu,
tim doc va hé théng hoa céac tai liéu chuyén mon cé lién quan dén mén hoc s&
duoc phan cong giang day sau khi dugc cong nhan hét thoi gian tép su dé cung
cb va nang cao kién thic.

c) Pi thuc té: Trong thoi gian tap su, NTSGV phai di thuc té véi tong
thdi gian it nhat 14 02 théng tai cac co quan, don vi phi hop vé6i chuyén mén,
nghiép vu nghién ctru, giang day ctia bd mén dé nang cao kién thire thuc tién,
cting ¢6 kién thirc 1y thuyét va thu thép tai liéu phuc vu cho viéc chuén bi ndi
dung giang day, nghién ciru khoa hoc ctia minh. Viéc lua chon co quan, don vi
di thuc té phai duoc ngudi huéng din tip su va trudng don vi phé duyét. Két
qua hoat dong di thuc té duoc phén anh trén nhat ky di thuc té va x4c nhén cla
co quan, don vi theo quy dinh.

d) Hoc tép nghiép vu: Trong qua trinh tdp su, NTSGV phai theo hoc céc
16p boi dudng nghiép vu va phai c6 ching chi vé nghiép vu su pham theo quy
dinh; hoc tap chuyén mén d dat yéu ciu vé trinh d6 dao tao, bdi dudng tin hoc,
ngoai ngit theo céc quy dinh ctia phéap luét va ctia Truong.

Péi véi trinh dd ngoai ngfr: dé dugce cong nhéan hét tap su sau tuyén dung,
NTSGV phai c6 trinh d6 tiéng Anh dat mic IELTS 5.5 hodc twong duong tro
1én do cac td chitc qudc té t chuc thi va cap bang. D6i véi NTSGV day tiéng
Anh phai ¢6 ngoai ngir thr hai véi trinh @ twong duwong véi yéu ciu trén day.
Trudng hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

d) Hoc tap chuyén mén: NTSGV hoc tép ¢ nim vimng céc van dé vé hé
théng td chire, chic nang nhiém vy cia nganh Tu phép, nganh Gido duc va Pao
tao, cua c4c trudng dai hoc néi chung va Truong néi riéng; nim vimg céc chu



truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudce vé gido duc va dao tao, gido duc dai
hoc; cac quy dinh vé tiéu chuén, nhiém wvu, quyén han ciua gidng vién; cac quy
ché v& dao tao va quan ly dao tao bac dai hoc va cac ndi dung lién quan dén
chuyén mdn giang day, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 9. Xay dung va thye hién ké hoach tip sw

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phan cong
ngudi huéng dan tip su, ngudi tdp su phai xdy dung ké hoach tap su trinh
truéng don vi thudc Trudng (sau ddy goi tit 1 trudng don vi). Noi dung ké
hoach tép su bao gém: xé4c dinh cu thé ndi dung tap su, thoi gian tap su cho timg
khau, tirmg cong viéc ma ngudi tp su phai lam, cach thuc td chirc tap su, tién do
béo cdo va céc bién phép dam bao két qua tap su. K& hoach tap su phai cé y kién
ddng ¥ ctia nguoi hudng dan tép su va cia trudng bd mon (dbi véi nguoi tép su
giang vién) trude khi trinh trudng don vi phé duyét. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir khi duogc phé duyét, ké hoach tap su phai duoc giri cho Phong T
chirc cén b dé luu trir va theo dbi chung.

2. Nguoi tép su phai thuc hién ding ké hoach tap su da dugc phé duyét.
Trudng hop can diéu chinh phai ¢6 ¥ kién dong y bang vin ban cta nhitng ngudi
c¢6 thdm quyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

It nhét 03 thang mét 14n, ngudi tip su phai bo cédo bing van ban két qua
thuc hién ké hoach tip su d6i véi nguoi huéng dan tap su, truéng by mén va
trudéng don vi; ché dd, thoi gian bao céo dinh ky duoc thé hié_‘:n trong ké hoach
tap su cua timg cé nhan.

3. Trudng don vi, trudng cac bé mén va trong duong ¢ trach nhiém phd
bién va quén triét cho ngudi tap su ndm rd muc dich yéu cau va ndi dung tép su,
tao diéu kién dé giup d& cho nguoi tap su thuc hién t5t ké hoach tap su. Thuc
hién cac nhiém vu ctua don vi trong qua trinh tdp sy cia nguoi tép su theo dung
quy dinh.

4. Khi két thuc thoi gian tap su, trudng don vi td chirc nhén xét, dénh gia
va dé xuét viéc cong nhan hodc khong cong nhan dat yéu cau sau thoi gian tap
sur dbi véi ngudi tap su theo quy dinh ciia phép luat va cia Trudng.

5. Toan bd hoat déng tap su déu phai c6 bién ban, tai liéu minh chimg dé
giri kém hd so & nghi céng nhan hét tap su.

6. Dé quan 1y ngudi tép su, cac don vi phai 1ap hd so tai don vi, bao gdm:

a) So yéu 1y lich;



b) Hop dong lam viéc;

c) Ké hoach tép su;

d) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh phan cong ngudi huéng dan tap sy;

d) Céc bdo cdo va dé nghi cta nguoi tap su;

e) Céc bdo cdo, nhén xét clia ngudi huéng dén tép sy dbi véi timg loai
cong viéc;

g) Cac bién ban giang thi, bién ban nhan xét va cdc van ban khac c6 lién
quan tai don vi;

h) Vin bang, chimg chi va cic gidy t& khéc ¢ lién quan ctia ngudi tip su
theo yéu cau.

Piéu 10. Pidu kién cdng nhin dat yéu ciu sau tp sw

Ngum tp su dugc xem xét dat yéu cdu sau thoi gian tdp su khi dap ing
cac diéu kién sau day:

1. Pap tmg dugc cac diéu kién, tiéu chuan, yéu cau cia vi tri viéc 1am néu
duge bo nhiém chirc danh nghé nghiép;

2. Dap ng cac yéu cau, didu kién vé trinh d6 hoc vén, trinh d6 ngoai ngi,
tin hoc theo yéu cau cta Truong;

3. Hoan thanh cac ni dung theo ké hoach tap su da dugc phé duyét (gdm
c6 ca cac ndi dung diéu chinh dugc phé duyét (néu cd);

4. C6 hé so dé nghi cong nhan hét tap su theo ding quy dinh;

5. Pugc Truong cong nhan dat yéu cdu sau khi két thuc thoi gian tép su
theo dung quy dinh cia phép luat va Quy ché nay.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc xét cong dat yéu cau sau khi két thic thoi
gian tip sy va b6 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tép sy, Hiéu trudng td chic dénh gia pham chét, dao
dac va két qua cong viéc clia ngudi tép su theo cac quy dinh cta phap luit va
Quy ché nay. Néu nguoi tap su dat yeu cau sau thoi gian tép sy thira quyet dinh

“bd nhiém chtrc danh nghé nghlep Néu ngudi tép su khong dat yéu cau sau thoi
gian tap sy thi thuc hién theo Diéu 12 Quy ché nay.

2. Trinh ty, tht tuc trién khai & cac don vi dé xét cong dat yéu cdu sau
thoi gian tdp su va b nhiém chitc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tdp su
thuc hién nhu sau:



a) Poi véi ngudi tap su chitc danh nghé nghiép giang vién

Cham nhét 15 ngay sau khi két thic thoi gian tip su, truéng don vi phai td
chirc nhan xét, danh gia viéc thuc hién ché d6 tap su cia NTSGV va dé xuét
Hiéu trudng xem xét cong nhan dat yéu ciu sau thoi gian tap su va bd nhiém
chirc danh nghé nghiép giang vién gdm c6 cic ndi dung sau:

i. Nguoi tédp su phai bao cao két qua tap su bing van ban theo céc noi
dung quy dinh cta phép luat va Quy ché nay (kém theo gido 4n, gido 4n dién ti,
vin bing chimg chi, ké hoach tip su va cac hd so, tai liéu minh ching khéc).
Béo cdo phai c6 y kién ciia ngudi huéng dan tdp su va truéng bo mén vé ndi
dung bao cao.

ii. Ngudi huéng dan tap su c6 trach nhiém nhan xét, dénh gia két qua tap
su d61 voi ngudi tép su bang vin ban.

iii. Truéng bd mén hop bd mon dé nhan xét, cho y kién danh gia phim
chét, dao durc va két qua cdng viéc cua nguoi tdp su theo cac quy dinh cua phap
ludt, cia Truong va ké hoach tap su; t6 chitc cho NTSGV trinh gido 4n toan bd
ndi dung mén hoc (gdm gido 4n dién tir) va thuc hién giang thir trude tap thé bo
mén 01 ndi dung dugc bde thim trong 06 ndi dung dugc bd mén lya chon véi
thoi lugng tir 01 dén 02 tiét; trén co s& két qua danh gia chung va két qua danh
gia giang bdo céo trudc b mon, cac thanh vién bd mon nhén xét, danh gia va dé
xudt y kién bang phiéu kin vé viéc cbng nhéan hoic khong cong nhan dat yéu cau
sau thoi gian tép su d6i véi NTSGV. Bién ban hop b mon va nhéan xét, danh gia
két qua giang thtr giri cho truéng don vi @& thuc hién thu tuc tiép theo.

iv. Truéng don vi thanh 1ap hoi ddng sat hach chuyén mén cp khoa bao
gdm: trudng, phé trudng don vi, trudng cac cac bd mén/td b mén thude don vi,
cic giang vién thudc bd mén chuyén mén c6 NTSGV dé kiém tra gido an va
nghe NTSGV giang thir 01 ndi dung dugc bbc tham trong 06 nodi dung duge Bo
mon Iua chon trong thoi lugng tir 01 dén 02 tiét; cho ¥ kién nhén xét, danh gia
va két lusn vé nang luc chuyén mén ciia NTSGV. Cudc hop hoi ddng chi hop 1é
khi ¢6 2/3 sb thanh vién c6 tén trong danh sach hdi dong c6 mit. Gido 4n va bai
giang duogc coi la dat yéu cau néu dugc qué nia s6 thanh vién du hop cua hoi
ddng b6 phiéu tan thanh. Truéng don vi moi Phong T chirc cén bo, Trung tim
Pam bao chét lugng dao tao tham du cudc hop danh gid cua hoi déng sat hach
chuyén mén cap khoa.

v. Trén co s& xem xét két qua béo cdo ciia NTSGV, clia ngudi huéng dén
tap su, y kién danh gia va dé xuat cia by mon, cua hoi déng sat hach chuyén
moén cap khoa, trudng don vi cé van ban bao cao, dé xuét véi Hiéu trudng
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(théng qua Phong T6 chirc can bd) dé nghi danh gia va cong nhén dat yéu cau
hodc khong dat yéu ciu sau thoi gian tap su d6i véi NTSGV.

Trong trudng hop can thiét, Hidu trudng ¢6 quyén thanh l4p hoi ddng
d4nh gid chuyén mén cdp truong dé danh gid vé& chuyén mén, nghiép vu cua
NTSGV lam co s& xem xét, quyét dinh dénh gia dat yéu cdu hodc khéng dat yéu
cau sau thoi gian tap su.

b) Bbi v6i nguoi tap su céc chirc danh nghé nghiép khéc

Cham nhat 15 ngay sau khi két thic thoi gian tip sy, truéng don vi phai td
chure nhén xét, danh gia viéc thuc hién ché db tadp sy cua nguoi tap su va dé xuat
Hiéu trudéng xem xét cong nhén hét thoi gian tap sy va bd nhiém chirc danh nghé
nghiép gdm cé céc ndi dung sau:

i. Ngudi tap su phai béo cdo két qua tip su bing vin ban theo cac ndi
dung quy dinh cta phép luat va Quy ché nay. Béo céo phai c6 y kién clia nguoi
huéng dan tép sy va trudng don vi vé& ndi dung béo céo.

ii. Ngudi huéng dan tép su c6 trach nhiém nhén xét, dénh gia két qua tap
sw d6i véi ngudi tap su bing vin ban.

iii. Truéng don vi td chirc hop tap thé don vi dé nhan xét, cho y kién dénh
gi4 pham chét, dao dirc va két qua cong vi€c cua nguoi tép su theo cac quy dinh
ctia phép luit, cia Trudng va ké hoach tdp su. Cudc hop phai co it nhét 2/3
thanh vién thudc thanh phan tham du du hop; trudng don vi td chirc 14y ¥ kién
bang phiéu kin vé& viéc danh gid dat hoic khong dat yéu cau trong qua trinh tap
su. Trudng don vi moi dai dién Lanh dao Phong T chirc can bd tham du phién
hop tai don vi. Bién ban hop don vi dugc tong hop trong hd so dé nghi xét cong
nhan hét tap su.

iv. Trén co s xem xét két qué bdo cdo cua ngudi tdp sy, clia nguoi hudng
dan tap sy, y kién nhan xét, danh gia va @& xuét cia hoi nghi tép thé don vi,
trudng don vi c¢6 vin ban béo céo, d& xuét véi Hidu trudng (thdng qua Phong T
chirc cén bd) d& nghi danh gi4 va cong nhan dat yéu cau hoic khéng dat yéu cau
sau thoi gian tép su d6i-véi nguoi tap su.

3. Trinh ty, thii tuc xét cong nhan hét tap su cAp Trudng

a) Phong Té chite cén bo téng hop hd so, bdo cdo Hiéu trudng thuc hién
céc thi tuc nhén xét, danh gia va cdng nhan hét tap su ddi vdi ngudi tap su theo
quy dinh.



b) Hiéu trudéng thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan hét thoi gian tip su
cap Trudng gdm c6 dai dién Pang uy, Ban Giam hiéu, lanh dao Phong Té chic
can bd, lanh dao cac don vi c6 nguoi tdp sy, dai dién Ban chép hanh Cong
doan truong.

Hoi dong xem xét, danh gia két qua tdp su cia ngudi tp su va két qua
thuc hién dénh gia, dé xuat ctia don vi va tham muu, dé xuét véi Hiéu trudng vé
viéc cong nhan hoic khéng cong nhan dat yéu cau sau thoi gian tap su ddi voi
nguoi tap su.

c) Can ctr y kién dé xuit ctia Hoi dong, Phong T chirc can bd tong hop,
bao céo trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép
hogc chdm durt hop ddng lam viée dbi véi ngudi tap su theo quy dinh ciia phép
lut va ctia Quy ché nay.

Piéu 12. Chim ditt hop ddng lam viée dbi véi ngudi tap sw

1. Ngudi tap su bi chdm dit Hop ddng lam viéce khi khéng dat yéu ciu sau
thoi gian tap su hodc bi xir 1y ky luét tir hinh thirc canh céo tro 1én.

2. Pon vi str dung vién chirc dé nghi Hiéu trudng chdm dit hop ddng 1am
viée d6i vdi céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi tap su bi chim dut hop df?)ng lam viéc néu c6 thoi gian lam viéc
tir 6 thang trd 1én duoc trg cép 01 thang lwong, phu cap hién hudng va tién tau
xe vé noi cur tra.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Quy dinh vé viéc phin cong gidng day ddi véi gidng vién méi
dwgc bo nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Trong nim dau tién, tinh tir khi dugc bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép gidng vién, bd mén chi phan céng giang day Iy thuyét dbi véi cac néi
dung da giang thir, bdo céo gido 4n trudc by mon (trudc va sau khi xét cong
nhan hét tép su); dugc phan cong hudng dan thao lusn dbi véi toan bd nodi dung
mén hoc di chudn bi va duyét gido 4n; tiép tuc bd tri giang vién ciia bd mén theo -
dai, huéng dan, h trg gidng vién méi trong qué trinh thuc hién nhiém vu giang
day trén 16p, ¢im bao chat luong giang day chung ctia Trudng.

2. Cian clr vao quy hoach d6i ngfl, khéi lwong céng téc cta mdi can bd
giang day, truéng bo mén cé thé phan céng cho can bd giang day dam nhan mén
hoc thir hai. Chi phan cdng mén hoc thir hai cho nhitng cdn bd giang day sau khi
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thyc hién gidng day mén hoc thir nhat it nhat 02 nidm (trir truong hop dic biét phai
bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh). Sau khi dugc by mon giao nhiém vu
giang day mén hoc thir hai, can bd giang day phai chuan bj bai giang mén hoc.
Thoi gian chuén bi mén hoc thtt hai khéng qua 12 thang; gido an, ndi dung giang
day phai dugc truéng bd mon phé duyét trude khi phan cong thuc hién.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Thu trudng céc don vi, ngudi tip su, ngudi hudng dan tap su va céc cd
nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 gi vuéng méc, Thu trudng cac don vi
phan 4nh vé qua Phong T4 chirc can bd dé kip thoi stra dbi, bd sung cho phit hop
v6i tinh hinh thuc té cia truong. /27

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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