BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOQI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 110 /KH-PHLHN Ha N¢i, ngay 11 thdng 01 ndm 2021
KE HOACH

T6 chirc cudc gip mit can by hwu tri ddu xudn TAn Siru 2021

I. MUC PICH
Hang nim moi dip Tét dén xuén vé, duoc su chi dao ctua Pang uy, Ban
Giégm hiéu, Trudong Pai hoc Luat Ha Nbi t6 chirc budi gip mét nhim tri an, dén
mumg nim méi dbi véi can bd, vién chir, nguoi lao dong cua Truong da nghi
ché @6 huu trf va hién séng trén dia ban thanh ph Ha Ngi.

IL. NOI DUNG

1. Thoi gian, dia diém, thanh phin

Mumg xuan Tén Stru 2021, Truong Pai hoc Luat Ha Néi té chirc budi gip
mit dbi véi céc can by nghi huu hién séng trén dia ban thanh phd Ha Noi, cu thé
nhu sau:

- Thot gian: Ttr 09 gio 00 phut sang ngay 22 thang 01 nam 2021 (thr Sau)

- Dia diém: Héi truong A403.

- Thanh phan: Hoi dong trudong, Ban Giam hiéu, Pang vy, dai dién lanh dao
cac don vi, dai dién céc t6 chirc chinh tri - x4 hdi thudc Truong, Ban Lién lac huu
tri va céc can bd huu tri dd nghi huu song trén dia ban thanh phb Ha Nai.

2. Noi dung chwong trinh

- Pén tiép dai bidu (tir 08 gior 30 phut);

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu, thong qua chwong trinh (tr 09 gi& 00
phit);

- Véan ngh¢ chao mung ctia Poan thanh nién, Hji sinh vién;

- Phét biéu cta dai dién lanh dao Trudng;

- Bao céo cua Trudng Ban lién lac huu tri;

- Pai dién Céng doan truong phat biéu tri 4n;

- Chtc tho, tdng qua mét s6 can bd huu tri theo quy dinh;

- Tiéc ngot giao luu than mat, chup anh luu niém (tai sanh tang A403);

- Céc don vi t0 chure tiép don can bd tai cac don vi.



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Té chire cin bd

- Triéu tip cudc hop trién khai Ké hoach véi Ban Lién lac huu trf ¢6 su
tham du cia Lanh dao Truong va céc don vi lién quan;

- Chau tri, phéi hop véi cac don vi thuc hién Ké hoach;

- Chuén bi gidy moi, chuong trinh va bai phat biéu;

- Théng bao rong rai Ké hoach va Gidy moi dén toan thé don vi trong
Truong, cac can bd huu tri va Ban Lién lac huu tri; phéi hop vaéi Ban lién lac
huu tri va cac don vi lién quan ra soat, 14p danh sach khach mai;

- Phéi hop vé6i Ban Chép hanh Cong doan Trudng chudn bi phin qua bang
hién vt cho cac can b huu tri.

- Lap du trd kinh phi (kém theo K& hoach), trong do:

+ Dbi v6i can bd huu tri: qua ting hién vat va tién mat 500.000d/ngudi;

+ Pbi véi qua mimng tho: qua bang tién mit 200.000d/ngudi va 01 bod
hoa/nguoi;

- Viét bai dua tin dang tai trén Cdng thong tin dién tir cua Trudng.

2. Phong Hanh chinh — Téng hop

- Chuén bj hoa trang tri buc, 01 banner ngoai hoi truong A403, chuén bi db
uéng, hoa qua, banh ngot tai sdnh téng 4 nha A; bb trf céc Phong A401, 402 dé
phuc vu su kién;

- Ctr 02 vién chirc tham gia phat kinh phi cho dai biéu.

Ctr 01 nguoi chup anh phuc vu héi nghi.

3. Poan Thanh nién cdng san Hd Chi Minh

- Chuén bi mét sb tiét muc van nghé ctia sinh vién mé dau chuong trinh;

- Thué thiét bi 4m thanh phuc vu Hoi nghi;

- Clr 30 sinh vién 1& tan: 10 sinh vién phuc vu trén hoi truong A 403, 20
sinh vién bd tri dén tiép khach moi tai thang may ting 1 va hd tro dén tiép tir
cong Trudng.

4. Phong Quan tri

B4 tri 05 ngudi tham gia td chire: trong dé 02 ngudi lam nhidm vu sap xép
ban ghé tai sanh t?ing 4 va trong Hoi trudng phuc vu Héi nghi, hd tro 4m thanh,
4nh sdng; 02 bao vé hd tro tai cong trudng; 01 bao vé truc thang may va sanh
tAng 1 nha A.



5. Phong Tai chinh — Ké todn

- Tham dinh dv toan, quyét toan kinh phi va bé tri dy tri kinh phi;

- Clr 02 vién chire tham gia phat kinh phi cho dai biéu tham du.

6. Cac don vi khac

- Lién hé vdi can b, vién chitc, nguoi lao ddng nghi huu da timg cong tac
tai don vi dé thong bao va moi can bd du hop; thdng bao lai tinh hinh cho Phong
T chirc cn b it nhat 02 ngay trude ngdy t6 chirc Budi gip mit;

- T6 chtrc d6n tiép chu ddo cuu vién chirc ciia don vi./. 4

Noi nhgn:f}

- HOi ddng trudng (d€ béo céo);

- Dang uy (dé b/cédo);

- Céc Ph6 Hiéu trudng (dé biét);

- Céc don vi thude Trudng (dé t/hién);
-Luu: VT, TCCB.




