TRUONG DAI HOC LUAT HANO!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BONG TUYEN DUNG Poc lap - Tu do — Hanh phiic
/"\.

G/ NGHIEP VU CHUYEN N GANH
D ho thi sinh di diéu kién du thi Vong 2
Ky tuyén dung vién chirc nam 2023
(Ban hanh kém theo Thong bdo s6 .A93 /TB-HPTDVC ngay 4. thang 01 nam
2024 ciia Hoi dong tuyén dung vién chirc ndm 2023)

PHAN 1. CAC TAI LIEU THAM KHAO CHUNG

1. Ludt Vién chirc nam 2010; Ludt sua déi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
Cdn bo, cong chuc vd Ludt Vién chuc nam 2019.

2. Nghi dinh s6 5 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc; Nghi dznh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sua doz b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 Vvé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc

3. Ludt Gido duc dai hoc nam 2012, Ludt sua doi, bo sung mot s6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc nam 2018.

4. Quyét dinh s6 1156/QD-TTg ngay 30/9/2022 cua Thi tuéng Chinh phil
vé viéc phé duyét Dé dn tong thé * ‘Tiép tuc xdy dung truong Pai hoc Ludt Ha Noi
va Truong Pai hoc Ludt Thenh phé Ho6 Chi Minh thanh cdc truong trong diém
dao tao can bé vé phap lugt”.

5. Nghi quyét 56 377¢/NQ- HDTDHLHN ngay 23/10/2020 cua Hoi dong
truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viée ban hanh Quy ché Té chire va hoat

dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi.
6. Nghi qu}et sé6 3778/NQO- HBYDHLHN ngay 23/10/2020 cua Hoi dong

truong Truong Dai hoc Ludt Ha NGi vé viéc ban hanh Chién lwoc phat trién

Truong Pai hoc Ludt Ha Noi ¢ dén nam 2030.

7. Nghi quyet 56 1 6/N()—H19TDHLHN ngay 03/4/2023 cua Hoi dong truong
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc phé duyét Danh muc vi tri vigc lam, Ban mo ta
cong viéc va Khung ndng luc tung vi tri viée lom ciia Truong Pai hoc Ludt Ha Nji

Lueu Y: thi sinh thi vao vi tri viéc lam nao thi nghién civu noi dung, quy
dinh vé vi tri vigc lam do.

PHAN 2: CAC TAI LIEU THAM KHAO THEO TUNG VI TRI VIEC
LAM (gbm cdc tai lidu chun 6 Phin 1 va cic tai li¢u tham khéo sau diy)



A. P6i véi cac vi tri viée 1am gidng vién: Pé cwong mén hoc dbi véi cac
noi dung giang thir.

B. Péi véi vi tri viée Iam chuyén vién, thi quy, bién tap vién, thu vién
vién, nghién ciru vién

I. Chuyén vién Phong Dao tao dai hoc

1. Quyét dinh s6 1973/OD-DHLHN ngay 04/6/2021 cia Hicu trucng
Truong Dai hoc Ludt Ha Néi quy dinh chikc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chiic ciia Phong Pao tao dai hoc;

2. Chién luoc phat trién T ruong Dai hoc Ludt Ha Néi ban hanh kéem theo
Nghi Quyét s6 3778/NQ-HDTPHLHN ngay 23/10/2020 ciia Héi dong truomg
Truong Dai hoc Ludt Ha Ni;

3. Cdc chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc cua T ruong dai hoc Ludt Ha
Noi dwoce ban hanh ndm 2021;

4. Quyét dmh 56 2723/0D-DHLHN ngay 12/8/2021 cua Truong Pai hoc
Ludgt Ha Nji vé viéc ban hanh Quy dinh vé dao tao chét lwong cao trinh dé dai
hoc hé chinh quy cua T ruang Dai hoc Ludt Ha Noi,

5. Quyét c’z’znh 56 505 0/OD-DHLHN ngay 02/12/2022 cua Truong Pai hoc
Ludt Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dp dai hoc cia Truong Dai
hoc Ludt Ha Noi.

IL. Chuyén vién Phong To6 chire can bd

1. Quyét dinh 56 51 5/OD-DHLHN ngay 17/2/2021 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc
ctia Phong Té chitc cdn bé;

2. Ludt Viéen chic nam 2010; Ludt sita doéi, bé sung mot s6 diéu cua Luadt
Can bg, cong chikc va Ludt Vién chirc ndam 2019.

3. Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, su dung va quan Iy vién chiec; Nghi dinh sé6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phi sita déi, b6 sung mot sé6 dieu cua Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, su dung va quan Iy vién chuic.

4. Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/2/2022 cia Chinh phii vé xir I ky
ludt can bg, cong chire, vién chirc;

5. Quyét dinh so”’ 1206/QD-BTP ngay 29/7/2021 cua B6 Tu phdp ban hanh
Quy ché ddnh gla xép loal chdt heong céng chire, vién chire cia Bé Tuw phdp;

6. Quyét dinh sé 571 6/OD-DHLHN ngay 19 thdng 12 nam 2023 ban hanh
Quy ché dao tao, boi dudng vién chikc, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Ludt
Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 4595/0D-DHLHN ngay 03/11/2022 cia Hiéu truong
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi ban hanh Quy ché thuc hién ché dé nang bdc luvong
déi véi vién chike ciia Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;



8. Quyét dinh sé 4078/0D-DHLHN ngay 11/12/2018 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi ban hanh Quy dinh vé thoi gian lam viéc, thoi gian
nghi ngoi cua vién chite, nguoi lao dong cua T ruong Pai hoc Ludt Ha Nou.

IL Thi quy Phong Tai chinh - K¢ toan

1. Quyét dinh s6 1288/0D-PHLHN ngay 04/5/2021 cua Hiéu trwang
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi quy dinh chic nang, . nhiém vu, quyen han va co cau
16 chitc ciia Phong Tai chinh - Ké todn Truong Daz hoc Ludt Ha N§i;

2. Ludt Ngdn sdch Nha nudc nam 2015,

3. Lugt Ké todn nam 2015,

4. Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi quy dinh
co ché tu chui tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp;

5. Théng tw s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cia B Tai chinh huwéng
dan ché dé ké todn hanh chinh, su nghiép,

6. Thong tw s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017 ctia B Tai chinh vé vzec
quy dinh quan ly thu, chi tién mdt qua hé thong Kho bac Nha nudc,; Théng tw so
136/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ciia B6 Tai chinh sira doi, b6 sung mot 56
diéu ciia Thong tu so $ 13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017;

7. Théng tw s6 33/20] 7/TT-BTC ngay 20/4/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh
ché dé quan Iy tién mat gidy 10 ¢6 gid, tai san quy trong hé théng KBNN;

8. Nghi quyét so s 20/NO-HDTPHLHN ngay 04/6/2021 cua Hoi dong trieong
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi ban hanh Quy ché tai chinh cua Truong Pai hoc
Ludt Ha Noi,

9. Quyét dinh 56 02/QD-BHLHN ngay 04/01/2022 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bé cua
Truong Pai hoc Ludt Ha NoL.

Iv. Chuyen vién Ph(‘mg Hanh chinh - Tong hop

1. Quyét dinh sé6 2037/QD-PHLHN ngay 11/6/2021 cua Hiéu trwo’ng
Truong Pai hoc Ludt Ha N§i quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chitc ciia Phong Hanh chinh — Tong hop.

2. Quyét dinh s6 1165/0D-BTP ngay 21/5/2013 cua B truong Bo Tu phadp
ban hanh Quy ché xdy dung k? hoach ciia B Tu phdp.

3. Ludt thi dua, khen thuong ndm 2003; Ludt sua doi, bo sung mot so diéu
cuia Ludt thi dua, khen thudng nam 2005 va Ludt sua dsi, bé sung mét sé diéu
cuia Ludt thi dua, khen thuong nam 2013;

4. Nghi dinh sé 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét $6 diéu cua Ludt thi dua, khen thuong,

5. Quyét dinh sé 2266/QD-DHLHN ngay 20/06/2021 cia Hi¢u trudng
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi ban hanh Quy ché thi dua, khen thuong cua Truong
dai hoc Ludt Ha Noi.
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6. Quyét dinh s6 2604/QD-BTP ngay 30/12/2022 ciia Bé Tw phdp Céng bo
tai liéu duy tri, cdp nhdt Hé thong quan Iy chat luong phit hop Tiéu chudn quéc
gia TCVN ISO 9001:2015 ép dung tai cdc don vi thuéc khéi co quan Bé Tu phdp;

7. Quyét dinh sé 2128/QD-DHLHN ngay 18/6/2021 cia Truong Pai hoc
Ludt Ha Néi vé viée ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu tri¢ cua Truong Dai
hoc Luat Ha Noi.

V. Chuyén vién Phong Céng tac sinh vién

1. Quyét dinh s6 1890/0P-PHLHN ngay 3./5/2021 cua Hiéu trucng Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi quy dinh vé chiic ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire cua Phong Céng tdc sinh vién;

2. Quyét dinh s6 2930/0D-DHLHN ngay 25/8/2021 cia Hiéu truong Truong
Pai hoc Ludt Ha Ngi vé viéc Quy dinh chirc nar:-s, nhiém vu, quyén han va co cédu
t6 chike cia Trung tam Hé tro nguoi hoc va Két r6i cong dong;

3. Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP ngay 27/8/2021 ciia Chinh phii vé viée Quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi déi véi co sé gido duc thudc hé tho”’ng gido duc
quéc ddan va chinh sdch mién, gidm hoc phi, hé tro chi phi hoc tép; gia dich vu
trong linh viee Gido duc, Pao tao; Nghi dinh 56 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu vé viéc siva déi, b6 sung mot s6 diéu clia Nghi dinh 56 81/2021/ND-
CP ngay 27 thang 8 ndm 2021 cua Chinh phit quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc
phi déi véi co 56 gido duc thudc hé théng gido duc quoc dan va chinh sdch mién,
giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp,; gia dich vu irong linh vuc gido duc, dao tao;

4. Thong tw sé 10/2016/TT-BGDDT ngay 0:5/4/2016 cua Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hamh Quy ché cong tdc sinh viér ddi véi chwong trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy,

5. Quyét dinh s6 2722/0D-DHLHN ngay 27/8/2018 cua Hiéu truong Truong
Pai hoc Ludt Ha Néi vé viée ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién cua Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 2144/QD-DHLHN ngay 21/6/2021 ciia Hiéu trucng Truong
Pai hoc Ludt Ha Noi vé viée ban hanh “Ouy dinn vé thu, nép hoc phi, bdo hiém y
té, chinh sdch mién, giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp va tro cd;v xd hoi cua
sinh vién dai hoc hé chinh quy Truong Dai hoc Ludt Ha Noi

7. Quyét dinh s6 4023/OD-DHLHN ngay 05/11/2020 ciia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh “Quy ché quan Iy sinh vién ngoai
tru cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi”;

8. Quyét dinh s6 2738/0D-DHLHN ngay 13/8/2021 ciia Hiéu trucng Trucng
Pai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh “Quy chi quan Iy hoc vién, sinh vién noi

b

tru cua Truong Pai hoc Ludt Ha NGi'”’;



9. Quyét dinh 50 57]]/QD DHLHN ngay 15/12/2022 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi vé viée ban hanh Quy ché 6 chitc danh gid két qua
rén luyén cua sinh vién T ruons Pai hoc Ludt Ha Noi;

10. Quyét dinh s6 539 ﬁ/QB -PHLHN ngay 26/12/2022 cua Hleu truong
Tru"ong Dai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh: “Quy ché vé xét, cap hoc béng
khuyén khich hoc tap doéi véi sinh vién hé chinh quy van bang thir nhat cua Truong
PDai hoc Ludt Ha Ngi™;

11. Quyét dinh s6 5 68(»/Q1‘)—DHLHN ngay 30/1 2/2022 cua Hiéu ZTLm’ng
Truwong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong két néi va

phuc vu cong dong tai Truong Bai hoc Ludt Ha Noi.

VL Chuyen v1en Phong Pam bao Chat hrong dao tao va Khao thi

1. Quyét dinh s6 11 8 7/0D-DHLHN ngay 21/3/2022 cua Hi¢u truong 1) ruong
Dai hoc Luat Ha Noi vé viéc thanh ldp Hoi déng Bao dam chat lwong gido duc
cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

2. Quyét dinh s6 2707/0OD-DHLHN ngay 11/8/2021 cua Hiéu tru"ong Trwo*ng
Dai hoc Luat Ha Noi Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chikc
cua Phong Pam bao chét luong dao tao va Khao thi,

3. Ludt Gido duc dai hgc nam 2012, Ludt sua déi, bé sung mot sé diéu
ciia Ludt Gido duc dai hoc ndm 2018 (Chuong VII),

4. Nghi dinh s6 ; 99/2019/ND- CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mét so { diéu cia Ludt siva doi, bo sung mot s6 diéu cia
Ludt Gido duc dai hoc (Piéu :2 , Diéu 13);

3. Quyet dinh s6 78/0D-i Tg ngay 14/01/2022 cua Thi tuéng Chinh phiu Phé
duyét Chuong trinh “Phat trién hé thong bao dam va KDCLGD doi véi GDPH va
CDSP giai doan 2022 2030,

6. Quyét dinh s6 1056/0P-TTg ngay 13/9/2023 ciia Thu twdng Chinh phu vé
viéc phé duyét "Chuong trinh tang cuong kiém sodt va ndng cao chat lwong dao
tao cw nhan ludt glaz doan 2023 — 2030"

7. Thong tw 56 38/70]3/TT BGDDT ngay 29/11/2013 ciia Bj truong B Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém dznh chdt lwong chuong
trinh dao tao cua (clc truong dai hoc, cao dang va trung cdp chuyén nghiép;

8. Théng tw s6 04/2016/TT- %GDBT ngay 14/3/2016 cia By truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Qiy dinh vé tiéu chudn danh gid chat luong chuong
trinh dao tao cdc mnh dé cua gido duc dai hoc;

9. Thong tw sé 12/2017/T 7’-BGD})T ngay 19/5/2017 cia Bé truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lwong co s& gido duc dai
hoc,

10. Quyét dinh s6 11 56/QD TTg ngay 30/9/2022 cua Thi tuéng Chinh phii vé
viéc phé duyén Dé dn tong thé “Tiép tuc xdy dung Truong Dai hoc Luat Ha Noi
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va Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh thanh cde truong trong diém vé
dao tao can bo phdp ludt" (cdc néi dung lién qua dén vi tri viée lam thi tuyén);

11. Chién luoc phat trién Truong Pai hoc udt Ha Noi dén nim 2030 ban
hanh kém theo Nghi quyét sé6 3778/NO-HDTP ALHN ngay 23/10/2020 cua Hoi
dong truong Truong Pai hoc Ludt Ha Néi (cdc 16i dung lién quan dén vi tri viéc
lam thi tuyén);

12. Quy ché t6 chikc thi két thic hoc phd‘n cho cdc trinh do dao tao cua Truong
Dai hoc Lugt Ha Ngi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 452/0D-BHLHN ngay
10/02/2022 cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

13. Quyét dinh s6 5050/0D-DHLHN ngay 02/12/2022 vé viéc ban hanh Quy
Quy ché dao tao trinh do dai hoc cua Truong Bai hoc Ludt Ha Noi ( Chuong I11)

VIL. Bién tap vién Tap chi Luit hoc

1. Quyét dinh s6 3426/QD-DHLHN ngay 08/8/2023 ciia Truong Pai hoc Ludt
Ha Néi ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Tap chi Ludt hoc;

2. Ludgt Bao chi ndm 2016 va cdc van ban huéng dén thi hanh;

3. Ludt Xudt bén nam 2012 va cde vin ban hieéng dan thi hanh,

4. Théng tw s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua BJ Théng tin va
Truyén théng quy dinh mé s, tiéu chudn chitc denh nghé nghiép va xép lwong doi
Vi vién chikc bién tap vién, phong vién, bién dici: vién, dao dién truyén hinh thudc
chuyén nganh théng tin va truyén thong,

5. Quyét dinh sé 05/OD-TCLH ngay 14/5/2021 cua Truong Dai hoc Ludt Ha
Néi ban hanh Quy trinh xudt ban T. ap chi Luat h:c.

VIIIL. Thw vién vién Trung tim Thong tin thw vién

1. Quyét dinh 56 1 891/OD-DHLHN ngay 31/5/2021 cua Hiéu truomg Truong
Dai hoc Ludt Ha Néi quy dinh chite néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite
cua Trung tam Thoéng tin thu vién;

2. Quyét dinh s6 2855/0OD-DHLHN ngay 03/8/2022 ciia Hiéu truong T ruong
Dai hoc Ludt Ha Noi sica déi, bé sung quy dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chike ciia Trung tam Thoéng tin thu vién;

3. Théng tw s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 1/7/2022 cua Bé Vin héa, Thé
thao va Du lich quy dinh md s6, tiéu chuén chitc danh nghé nghiép va xép luong
vién chitc chuyén nganh thu vién;

4. Ludt Thuw vién nam 2019;

5. Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/03/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia Ludat Thu vién;

6. Thong tu s6 02/2020/TT — BVHTTDL ngay 25/05/2020 cua Bé Vin hoa,
Thé thao va Du lich Quy dinh tiéu chi va thi tuc thanh loc tai lidu thw vién;

7. Thong tw 18/2014/TT- BVHTTDL ngay 08/12/2014 cia Bé Vin hda, Thé
thao va Du lich Quy dinh vé hoat dong chuyén moén nghiép vu ciia Thu vién;



8. Théng tw s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/07/2023 cua Bg Gido duc va Dao
tao quy dinh Vvé tiéu chudn thu vién co sé gido duc dai hoc;

9. Théng tw s6 05/2020/TT-BVHTTDL ngay 28/08/2020 cua BS Vin hda thé
thao va Du lich quy dinh vé ddnh gid hoat dong thu vién.

IX. Nghién ctru vién Vién Luit so sanh

1. Quyét dinh sé 2584/0P-PHLHN ngay 29/7/2021 cia Hiéu trucng
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viéc quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cau té chike ciia Vién Ludt so sanh;

2. Chién lugc phat trién Truong Pai hoc Ludt Ha Noi ban hanh kem theo
Nghi Quyét s6 3778/NQ-HDTPHLHN ngay 23 théng 10 ndm 2020 cia Hpi dong
truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi,

3. Quyét dinh s6 01/OP-DHLHN ngay 04/01/2022 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

4. Quyét dinh sé 01/0D-PHLHN ngay 04/01/2021 cua Hiéu trudng Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi ban hanh Quy dinh huong dan vé nhém nghién ctiu.

5. Quyét dinh sé6 1970/0P-PHLHN ngay 02/06/2017 cia Hiéu trucng
Truong Pai hoc Ludt Ha N§i ban hanh Quy dinh tiéu chudn nang luc va dao duc
trong cdc hoat déng khoa hoc ciia Truong Dai hoc Ludt Ha Noi,

6. Vii Cao Pam, Gido trinh phwong phdp ludn nghién cieu khoa hoc, Ha Noi,
Gido duc Viét Nam, nam 2015,/



