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I. GIỚI THIỆU 

1.1. Mục đích tài liệu. 

Tài liệu này giới thiệu về cách đăng ký tài khoản và tham gia ứng tuyển trên hệ thống 

HLU- Digi. 

1.2. Phạm vi tài liệu . 

Tài liệu mô tả chi tiết các bước sở dụng từng chức năng của đăng ký ứng tuyển 

1.3. Đối tượng sử dụng tài liệu. 

Tài liệu dùng cho người dùng đăng ký nguyện vọng ứng tuyển trên hệ thống HLU-Digi 

II. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

2. Truy cập vào trạng HLU-Digi 

2.1. Đăng ký tài khoản  

a. Mục đích: 
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Cho phép người dùng đăng ký tài khoản để đăng ký thông tin dự tuyển 

b. Cách vào màn hình: Truy cập vào đường link tuyển dụng do nhà trường cung 

cấp: Ví dụ: https://eoffice.hlu.edu.vn/dang-ky-tuyen-dung/ke-hoach-tuyen-dung-

vien-chuc-nam-2026-cua-truong-dai-hoc-luat-ha-noi.html 

c. Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Sao chép đường link 

- Bước 2: Mở các trang web Google chorme, cốc cốc , Microsoft Edge ….. dán 

link truy cập vào 

- Bước 3: Giao diện đăng nhập bấm đăng ký tài khoản 

 

- Bước 4: Nhập đầy đủ thông tin của ứng viên 

o Họ và tên : Ứng viên nhập đúng họ tên của ứng viên 

o Email: Nhập email thường sử dụng để theo dõi các thông báo (trúng 

tuyển, không trúng tuyển, đủ hồ sơ …) 

o Số điện thoại: Số điện thoại cá nhân 

o Tên đăng nhập: Tên để làm user đăng nhập hệ thống HLU-Digi 

o Mật khẩu: Đặt mật khẩu cho tài khoản 

o Nhập lại mật khẩu: Nhập lại thông tin trường mật khẩu 



TRANG  4/11 

o Capcha: Có thể bấm thay đổi nếu capcha khó nhìn 

 

- Bước 5:Sau khi đăng ký hệ thống sẽ tự đăng nhập vào trang thông tin “kế 

hoạch tuyển dụng” 
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2.2. Chọn vị trí ứng tuyển  

a. Mục đích: 

Cho phép người dùng xem thông tin của các ví trí ứng tuyển. 

b. Cách vào màn hình: bấm vào đường dẫn nhà trường cung cấp  đăng nhập 

Chọn kế hoạch tuyển dụng  Ứng tuyển 

c. Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Sau khi đăng nhập vào hệ thống 

- Bước 2: Bấm vào kế hoạch tuyển dụng 
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- Bước 3: Tìm kiếm vị trí phù hợp với yêu cầu 

- Bước 4: Bấm vào nút ứng tuyển để xem thông tin chi tiết về yêu cầu tuyển 

dụng và nhập thông tin 

 

 

2.3. Nhập thông tin ứng viên 

a. Mục đích: 
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Cho ứng viên nhập đầy đủ các thông tin ứng tuyển 

b. Cách vào màn hình: bấm vào đường dẫn nhà trường cung cấp  đăng nhập 

Chọn kế hoạch tuyển dụng  Ứng tuyển  Nhập thông tin  

c. Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Tại màn hình phiếu đăng ký dự tuyển 

- Bước 2: Nhập đầy đủ thông tin  

 

- Bước 3: Lưu ý: phần “HOÀN TẤT ĐĂNG KÝ” Ứng viên đọc kỹ và cam đoan  

 

- Bước 4: Bấm “Đăng ký”. 

  

2.4. Xuất mẫu phiếu đăng ký dự tuyển 

a. Mục đích: 
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Cho phép ứng viên thực hiện xuất phiếu đăng ký dự tuyển dựa trên thông tin đã 

khai báo trên hệ thống. 

b. Cách vào màn hình: Danh sách ứng tuyển  chọn kế hoạch ứng tuyển  chọn 

vị trí ứng tuyển  Xuất Excel 

c. Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Sau khi ứng viên đăng ký thành công  

 

- Bước 2: Bấm vào xem chi tiết 
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- Bước 3: Bấm “Xuất mẫu” 

 

2.5. Cập nhật thông tin hồ sơ 

a. Mục đích: 

Cho phép ứng viên cập nhật hồ sơ sau khi đã đăng ký 

b. Cách vào màn hình: Bấm lại đường dẫn nhà trường cung cấp  Đăng nhập 
 Trên thanh công cụ chọn tab Danh sách ứng tuyển  chọn đợt tuyển dụng  
ứng tuyển 

c. Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống 

- Bước 2: Chọn Danh sách ứng tuyển 
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- Bước 3: Bấm “Xem chi tiết” 

 

- Bước 4: Bấm “Ứng tuyển” 
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- Bước 5: Cập nhật lại thông tin cần thiết  Bấm đăng ký 

 

 

Anh/Chị vui lòng thường xuyên theo dõi các thông báo trên Cổng 

thông tin tuyển dụng chính thức của Nhà trường và kiểm tra email 

đã đăng ký để cập nhật kịp thời các thông tin, lịch trình và kết quả 

tuyển dụng. 

Trân trọng! 

 


