BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:.2046/QP-PHLEN Ha N6i, ngay 4 théng 6 nam 2021
QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
ciia cac Khoa thugc Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC LUAT HA NOI

Céin cit Quyét dinh s6 405-CP ngay 10 thdang 11 ndm 1979 cia Hoi dong
Chinh phii vé viéc thanh 1dp Truong Pai hoc Phdp Iy Ha Néi (nay la Truong Dai
hoc Ludt Ha Noi),

Cén cit Quyét dinh s6 868/QD-BTP ngay 07 thang 5 ndm 2016 ciia Bo
truéng Bo Tu phdp quy dinh chikc néng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc cuia
Truong Pai hoc Ludt Hc‘s Noi;

Can CLZ‘ Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thing 6 ndm 2012; Ludt sika doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thdng 11 ndm 2018;

Can cwr Nghi quyet 56 3776/NQ-HPTPHLHN ngay 23 thdng 10 ndm 2020
cia Hoi dong truong Truong Pai hoc Ludt Ha N§i ban hanh Quy ché t6 chike va
hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi;

Xét d@é nghi cia Truwdng phong Phong T 6 chike cdn bg.
QUYET PINH:
Diéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Khoa la don vi chuyén mén thudc Truong Pai hoc Luat Ha Néi thuc hién

céc hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc thudc céc linh virc chuyén mén va
cac nhiém vu khéac theo quy dinh cta phép luat va cua Truong.

2. Chuc nang cuia Khoa

a) T6 chire va thuc hién hoat dong dao tao trinh d6 dai hoc, thac si, tién st
va dao tao, bdi dudng ngén han phil hop véi linh vuc chuyén moén ctia Khoa;

b) T4 chire thyuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé phu hop véi céc
linh vuc chuyén moén cua Khoa;

¢) Quan ly nguoi hoc theo phan cong, phan cap ctia Truong;



d) Quan ly ndi b Khoa;

d) Thuc hién céc chirc ning khéc theo quy dinh va theo phan cong cuia Hiéu
trudng.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Khoa

Khoa thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua Quy ché td chuc
va hoat dong cta Truong DPai hoc Luat Ha Noi va cac quy dinh cu thé sau day:

1. V& dao tao dai hoc, thac si, tién si va dao tao, boi dudng ngén han

a) Chu tri hoac phéi hop v&i Phong Pao tao dai hoc, Phong Pao tao sau dai
hoc va céc don vi ¢ lién quan trong xdy dung, ra soat, chinh stra chuén dau ra
chuong trinh dao tao, xay dung va phat trién chuong trinh dao tao cia nganh,
chuyén nganh theo phan cong ciia Hiéu trudng; tham gia xay dung cac quy ché,
quy dinh, quy trinh ctia Trudng vé dao tao dai hoc, dao tao sau dai hoc va dao tao,
bdi dudng ngén han theo ké hoach va phan cong ctia Hiéu trudng;

b) Phéi hop véi Phong Pao tao dai hoc, Phong Pao tao sau dai hoc va cac
don vi ¢6 lién quan thyc hién cong tac tuyén sinh, quang b4 tuyén sinh theo phén
cong va ké hoach cua Truong;

c) Phéi hop véi Phong Dao tao dai hoc, Phong Pao tao sau dai hoc va cac
don vi c6 lién quan xay dung va td chirc thuc hién ké hoach dao tao, ké hoach
giang day, kiém tra danh gi4 két qua hoc tap clia ngudi hoc; tham gia cong téc xét
cong nhan t6t nghiép d6i véi cac trinh d6 ddo tao trong pham vi nhiém vu, trach
nhiém cua Khoa;

d) T chirc bién soan, phé duyét d& cuong chi tiét cic hoc phan trong
chuong trinh dao tao dai hoc, thac si, tién si thude chuyén mon ctia Khoa;

d) Bién soan sach, gido trinh, tap bai giang, tai liéu khac phuc vu hoat dong
dao tao dai hoc, thac s, tién st dé xuét st dung gido trinh, hoc liéu, tai liéu phuc
vu dao tao, nghién ctru khoa hoc phu hop véi chuyén mon va dinh hudng phat
trién ctia Khoa va cia Trudng; phbi hop véi Trung tAm Thong tin thu vién trong
viéc phat trién va khai thac hiéu qua hé théng hoc liéu phuc vu dao tao, nghién
ctru theo linh vyc chuyén moén ctia Khoa;

e) T chirc kiém tra, d4nh gia va quan ly két qua hoc tap ctia ngudi hoc cac
chuong trinh dao tao, trinh d¢ dao tao, hé dao tao theo quy dinh cia phép luét va
cta Trudng; x4y dung ngan hang dé thi clia cac hoc phan thuge céc chuong trinh
dio tao gan véi linh vuc chuyén mén cia Khoa; phéi hop v6i Phong Pam bao
chét luong dao tao va Khao thi trong viéc ban giao va quan Ii ngan hang dé thi, t
chuec thi theo quy dinh ctua Truong;

g) Giai quyét, xir Iy thong tin phan anh, kién nghi, khiéu nai cia ngudi hoc
vé cong tac thi, kiém tra va céc van dé khéc c6 lién quan dén nguoi hoc thude
nhiém vy, quyén han ctia Khoa theo quy dinh cua phap luat va clia Truong;
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h) Dé xuét va t6 chic thuc hién céc chinh sich, bién phép dam bao chat
lugng dao tao, bao dam chudn dau ra cua chuong trinh dao tao theo cam két da
duge cong bd trong cac hoat ddng chuyén mén ctia Khoa; tham gia cong téc kiém
dinh, d4nh gia chét luong co sé gido duc dai hoc, kiém dinh, danh gia chét lugng
cac chuong trinh dao tao theo quy dinh, ké hoach va phan cong cia Hiéu trudng;

i) Chi dao, trién khai t6 chirc kiém tra, dénh gia chét lugng giang day cua
cac bo mon, giang vién thudc Khoa; bao dam lién thong trong dao tao gifra cac bo
mén, giang vién thudc Khoa; td chirc nghién ciru, cai tién, ning cao hiéu qua, chét
lugng dao tao, phuong phéap giadng day, hoc tép;

k) Dé xuét v6i Hiéu trudng vé cac giai phap, bién phap phat trién va nang
cao chét luong doi ngii giang vién co hitu, giang vién thinh giang céc chuong trinh
dao tao, trinh d§ dao tao, hé dao tao trong linh vuc chuyén mon ctia Khoa; dé xuét
danh séch giang vién thinh giang va phéi hop véi Phong T6 chire cén b trién khai
ky hop ddng dbi véi giang vién thinh giang trong céc chwong trinh dio tao, trinh
d6 dao tao, hé dao tao dé Hiéu truong phé duyét; quyét dinh viéc bd tri giang vién
thinh giang da duogc phé duyét tham gia giang day trong cac chuong trinh dao tao,
trinh d6 dao tao, cac hé dao tao theo dé xuit ciia bé mén thudc Khoa;

1) Chu tri, phdi hop v6i Phong Pao tao sau dai hoc té chire sinh hoat chuyén
mon cho hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh dang theo hoc nganh dao tao do
Khoa phu trach theo quy dinh va Ké hoach ctia Truong;

m) Phéi hop véi Trung tdm Tu vén phép luat trong viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach va tb chirc thyuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng ngén han phu
hop véi chuyén mén ctia Khoa dap tmg nhu cau x4 hoi;

n) Chu tri hodc phbi hop véi Phan hiéu tai tinh Dak Lik thuc hién céc nhiém
vu, ké hoach chuyén mon vé dao tao, vé quan ly chuyén mon, phat trién, nang cao
nang luc cia ddi ngli giang vién tai Phan hiéu theo quy dinh va phan cong cua
Truong;

0) Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khéc trong linh vuc dao tao theo quy
dinh va theo sy phéan cong ctua Hi€u trudng.

2. V& thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé

a) Phéi hop v6i Phong Quan ly khoa hoc va tri su Tap chi, cac don vi c6
lién quan xay dung chu truong, dinh hudng, chién lugc, ké hoach nghién ctru khoa
hoc dai han, trung han va hing ndm cta Trudng, cac giai phép, bién phép day
manh va nang cao hiéu qua hoat dong nghién ctru khoa hoc, d6i méi sang tao
trong Truong; tham gia xay dung cac quy ché, quy dinh vé khoa hoc va céng nghé
cua Truong theo phén cong cua Higu trudng;

b) Chu tri, phéi hop véi Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi va céac
don vi ¢4 lién quan dé xuét voi Hidu trudng xay dung va ban hanh dinh hudng,
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k& hoach phat trién khoa hoc cdng nghé, cac giai phap huy dong va phéat huy nguon
luc khoa hoc cong nghé dbi véi nganh, linh vyc chuyén moén ciia Khoa; xay dung
trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach té chirc va thuc hién céc hoat dong khoa
hoc va cong nghé ciia Khoa (néu c6) phtt hgp véi Ké hoach chung ctia Truong;
chii dong tim kiém, khai théc cac ngudn luc trong va ngoai nude dé thic day va
phat trién hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ctuia Khoa; thuc hién cac giai phap,
bién phap nang cao chat lugng, hidu qua ctia hoat ddng khoa hoc cong nghé, thuc
dAy cong bd qudc té trong linh vuc chuyén mén ctia Khoa;

¢) Chu tri td chirc cc hoi nghi, hoi théo, toa dam khoa hoc cép Khoa, cép
Truong, hoi thao quéc té thudc linh vuc chuyén mon ciia Khoa theo ké hoach hodc
duoc Hiéu trudng phan cong (trir nhitng hdi thao, hdi nghi, toa dam khoa hoc
duge giao cho cac don vi khéc chu tri thuc hién); phéi hop vai cac don vi ¢6 lién
quan t6 chiic cac hoi nghi, hoi thao, toa dam khoa hoc cép Trudng trong diém,
cap Bo va tuong duong, cép Qudc gia va tuong duong, hoi thao qudc té theo phan
cong cuia Hiéu trudng; chu tri hodc phéi hgp véi Phan hiéu trong viéc thuc hién
c4c nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo ké hoach va quy dinh cia Trudng;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan td chirc cac hoat dong khoa
hoc va cong nghé cho nguoi hoc & céac trinh d§ dao tao thude linh vuc chuyén
mén ctia Khoa theo quy dinh va ké hoach ctia Trudng (trir cac hoat déng do Phong
Quan 1y khoa hoc va tri sy Tap chi cht tri tb chuce);

@) Dé xuét, giéi thiéu céc thanh vién tham gia hdi d6ng nghiém thu dé tai
nghién ctru khoa hoc céc cép, hoi déng nghiém thu gido trinh, tap bai giang, sach,
tai liéu phuc vu dao tao, cong trinh, san phém nghién ctru khoa hoc khéac, hoi déng
lya chon gido trinh, duyét danh muc gido trinh dé dua vao st dung chinh thirc
trong Truong theo yéu cau clia Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi dé trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

e) Dé xuét véi Hidu trudng va trién khai hop tac véi cac td chire khoa hoc
va cOng nghé, co s& san xudt, kinh doanh lién quan dén nganh dao tao va huy
dong su tham gia cuia doanh nghiép vao qua trinh dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua Khoa theo quy dinh cua Truong hodc phan cong cia Hiéu trudng;

g) Dé xuat v6i Hidu trudng vé viée thanh 1ap, phét trién cac nhém nghién
ctru trong 1inh vuc chuyén mon ctuia Khoa.

3. V& quén ly ngudi hoc

a) P& xuat danh sach giang vién lam c6ng tac chu nhiém 16p, c¢b van hoc
tap theo quy dinh;

b) Phdi hop v6i Phong Céng tac sinh vién thuc hién cong tac quan ly nguoi
hoc theo quy dinh gdom cé: cong tac gido duc chinh tri, tu tuong, dao dirc, 16i song
cho ngudi hoc; danh gia két qua rén luyén ctia ngudi hoc; xét mién, giam hoc phi,
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hé tro chi phi hoc tap; hoc béng cho nguoi hoc thude quan ly ctia Khoa va cac
cong tac khac;

¢) Phéi hop v6i Phong Dao tao sau dai hoc thuc hién nhiém vu quan ly dbi
voi hoc vién cao hoc va nghién cliru sinh theo quy dinh cta phap luat va cua
Truong; -

d) Phéi hop véi cac don vi chirc ning trong viéc khen thudng va xu ly ky
luat d6i voi nguoi hoc thugc nhiém vy quan ly cia Khoa.

4. V& quéan ly ndi bd Khoa

a) Xay dung va trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach cong tac hang nim
ctia Khoa; d& xuét lich c6ng tc, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vuc
cong tac cua Khoa; xay dung danh muc cong viéc, nhiém vy thuong xuyén hang
nam cua Khoa;

b) X4y dung va trinh Hiéu truéng ban hanh va té chire thi hanh quyét dinh
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Khoa; té chirc
thuc hién cac quy ché, quy trinh, hudng din cta phép luat va cta Trudng trong
linh vuc cong tac cua Khoa;

¢) Thuc hién‘céng tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong cua Khoa theo
phan cép, quy dinh va huéng dan cua Trudng bao gdm:

- Xay dung, gift gin va phét huy truyén théng doan két va théng nhit trong
Khoa;

- Pé xuit tuyén dung hozc ky két hop ddng lam viéc ddi véi vién chir, hop
dong lao dong ddi voi gidng vién thinh giang theo quy dinh; dé& xudt kién toan
vién chtrc 1anh dao, quan 1y; trién khai cac budc trong quy trinh quy hoach, bd
nhiém vién chirc lanh dao, quan 1y trong pham vi thdm quyén ctia don vi theo quy
dinh va ké hoach Trudng;

- Tham gia xday dung danh muc vi tri viéc lam, ban md ta cong viéc va
khung ning luc timg vi trf viéc lam ctia Khoa; t6 chitc phan cong cong viéc theo
vi tri viéc lam va nang luc trinh d§ chuyén mon, nghiép vu; quén ly thoi gian lao
dong, chdm cong dbi véi cac vién chirc va ngudi lao dong trong Khoa theo quy
dinh;

- Kiém tra, gidm sat, phat hién va dé& xudt viéc xtr 1y vi pham ky luét cta
vién chirc hodc ngudi lao dong; ra soét, dé xuat tinh gian bién ché, chim dit hop
dong lam viéc, hop dong lao dong dbi voi nguoi dang 1am viée tai don vi theo yéu
céu chung;

- P& xuét va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu
cho vién chirc va ngudi lao dong ctia Khoa; t6 chirc trao dbi, hudng dan chuyén
mon, nghiép vu trong ndi by don vi;

- T4 chtrc thyuc hién cOng tac tap su, thuc tép, thir viéc cia vién chic, nguoi
lao dong cua Khoa theo quy dinh; thuc hién phén loai, d4nh gia chét lugng vién
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chttc va nguoi lao dong trong pham vi thdm quyén ctia don vi; trién khai cong tac
ké khai tai san, thu nhap, bd sung 1y lich vién chirc, nguoi lao dong trong Khoa
theo quy dinh;

- Céc nhiém vu, quyén han khac trong quan 1y vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh;

d) Thuc hién cong tac van thu, luu trlt cia don vi, lap, quan ly va nop luu
trit hd so cong viée theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung va bao vé tai san, trang thiét bi do Trudng cap hoic
giao; thuc hién cac quy dinh vé tai chinh cia Truong va phép luat;

e) Thyc hién ché d6 béo céo, théng ké theo quy dinh hodc theo yéu cau cia
Trudng va cac co quan chirc nang ¢ thdm quyén; chip hanh cong tac thanh tra,
kiém tra cia Trudng va cac co quan c6 thdm quyén theo quy dinh;

g) Thuc hién cong téc kiém tra, gidm sat trong ndi bd Khoa;

h) T4 chure trién khai, tong két cac phong trao thi dua, céc hoat dong van
héa, vin nghé, thé duc thé thao, quyén gép ting hd... do Trudng hoic céc co quan,
t chire, don vi t chire phat dong theo quy dinh hodc phéan cong;

i) Béo céo va dé xuat véi Higu trudng vé nhimg khé khan, vuéng mic va
giai phép khic phuc, nang cao hidu qua cong tac cia Khoa, ctia Trudng.

5. Phdi hop véi cac don vi, td chirc, c4 nhan trong va ngoai Trudng trong
pham vi chitc nang, nhiém vu ciia Khoa va sy phan cong cua Hi€u trudng;

6. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh hodc phéan cong cua
Hiéu trudng.

Piéu 3. Co céu to chirc ciia Khoa

1. Co cAu td chirc cia Khoa gdm:

a) Truong khoa va khong qua 02 Phé trudng khoa;

b) Hoi dong khoa;

¢) Cac Bo mon thudce khoa;

d) B6 phan hanh chinh — gido vu ctia Khoa.

2. Danh sach cac bd mén thudc khoa thé hién trong Phu luc kém theo Quyét
dinh nay.

Linh vuc chuyén mén, cac hoc phan, chuyén dé giang day do bd mén phu
trach do Hiéu trudng quy dinh.

Diéu 4. Truwéng khoa, Pho truéng khoa

1. Trudng khoa 13 ngudi lanh dao, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong cua
Khoa; chi dao, quan ly hoat dong ctia cac bd mon thuéc Khoa, chiu trach nhiém
béo cao cong tac, chiu su gidm sat va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, trudce
Phé Hiéu trudng phu trach Khoa (néu c6), trudc Hoi ddng trudng va trude phap
luat vé hoat dong cua Khoa.

2. Truong khoa c6 nhiém vy, quyén han sau:



7

a) Chi dao, diéu hanh viéc thyuc hién cac nhiém vu, quyén han va cong viéc
ctia Khoa; lanh dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac cia khoa trinh
Hiéu trudng phé duyét; chi dao, t6 chic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach
cong tac cia Khoa;

b) Tham muru, d& xuét véi Hidu trudng nhimg quan diém, chu truong va
giai phdp vé dinh huéng phat trién Khoa va Trudng; vé phat trién chuong trinh
dao tao, dinh huéng nghién ctru khoa hoc va quan ly ngudi hoc; vé té chirc bd
mdy va nhan su clia khoa; vé tuyén dung, quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng,
sir dung doi ngdl vién chirc clia Khoa; dé xuat nhu cdu tuyén dung va tham gia
cong tac tuyén dung giang vién cua Khoa theo quy dinh cua phap luat va cia
Truodng;

c) Phéan cong cong viéc cho cc phé trudng khoa; uy quyén cho trudng bd
mon thuc hién mot s§ nhiém vu, quyén han cia Trudng khoa theo quy dinh; phé
duyét va chi dao, don ddc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac, ké hoach td
chuc giang day cia B6 mon;

c) Phan céng, chi dao, d6n dbc va kiém tra, gidm sat cac phé truong khoa,
cac truong bo mon, pho trudng b mon va vién chure, nguoi lao dong ctia Khoa
thuc hién cac cong viéc ciia Khoa, cua Truong; quan ly, sir dung vién chite, nguoi
lao dong ctia Khoa theo quy dinh va phén cap ciia Truong; don dbc, theo dbi viée
trién khai céc dé tai, nhiém vu khoa hoc duoc giao cho Khoa, B mén hodc giang
vién cua Khoa thyc hién;

d) Chiju trach nhiém vé cOng tac dao tao sau dai hoc ciia nganh dao tao do
Khoa phu trach, ddm bao dan chu, cong khai, minh bach, ding quy dinh; phéan
cong giang vién tham gia giang day sau dai hoc; d& xuit danh sach giang vién
hudng dén khéa ludn tét nghiép, cham khoa luan t6t nghiép, danh séch giang vién
tham gia huéng din hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh, tham gia cac hoi dong
danh gia chuyén @, luan van thac si, luan 4n tién si trén co s& tham vén y kién
cua trudng bd mon theo quy dinh cua phép luat va ciia Truong;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc cua Trudng khoa theo quy dinh
cua phép luat, cia Truong hodc theo su phan cong cua Hi€u trudng.

3. Phé trudng khoa gitip Trudng khoa lanh dao, quan 1y, diéu hanh céc hoat
dong ctia Khoa theo su phan cong cua Trudng khoa, bdo cdo cong tac va chiu
trach nhiém truéc Trudng khoa, trude Hidu trudng va trude phap luat vé nhiing
linh vyc cong tac, nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 5. Hoi ddng khoa

1. Hoi ddng khoa 1a t6 chirc duge thanh 14p & Khoa dé tu van cho Trudng
khoa vé thuc hién céc nhiém vu cta Khoa, vé& ddi méi quan ly, dao tao va hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua Khoa.
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2. Viéc thanh 1ap Hoéi déng khoa, nhiém wvu, quyén han, co ciu t6 chir,
nguyén téc hoat dong ctia Hoi dong khoa thyc hién theo quy dinh ctia Quy ché to
chirc va hoat ddng ctia Truong Pai hoc Ludt Ha Noi.

Diéu 6. B) mon thudc Khoa
1. Khoa gém c6 cac bd mon thude Khoa (sau day goi tat 1a BO mon)

Danh séach cu thé cac bd méon thuéc Khoa thé hién trong Phu luc kem theo
Quyét dinh nay. Viéc thanh lap, sép nhap, giai thé cac B6 mén thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va cia Truong.

2. Nhiém vu, quyén han ctia B mon

a) Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day cua nhimng
hoc phan duoc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua
Trudng, cua Khoa; tham gia cong tac xdy dung ké hoach dao tao theo phan céng
cua Truong, cua Khoa;

b) Xay dung va hoan thién ndi dung hoc phén; t chirc bién soan giéo trinh,
xay dung tai liéu tham khao phii hop véi ndi dung hoc phan theo phan cong cia
Khoa, cua Trudng; bién soan ngan hang dé thi cua cac hoc phén thugc chuyén
mdn cta Bd modn; d& xuét véi Trudng khoa danh sach dé tai luan van cao hoc
hing ndm dé trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét;

¢) Giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai ctia ngudi hoc vé diéu kién du
thi, két qua kiém tra, danh gia va cac vén dé khac c6 lién quan dén trach nhiém,
nhiém vu ctia B6 mon theo quy dinh cua phap luat va cua Truong;

d) Nghién ctru d6i méi ndi dung, phuong phap giang day; t6 chirc kiém tra,
d4nh gi4 qué trinh va két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo quy dinh ctia Truong; to
chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky va chuyén dé tai B6 mon theo quy dinh;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Truong, ctia Khoa, ctia B6 mon; phéi hop,
tham gia td chirc hdi thao, hoi nghi, toa dam khoa hoc cac cép theo quy dinh va
theo su phan cong ctia Khoa, cua Truong;

e) Tham gia xdy dung va dé xuat ké hoach phat trién doi ngii giang vién co
hitu, giang vién thinh giang ctia B6 mon; tham gia dao tao, bdi dudng doi ngii
giang vién thudc linh vuc chuyén mon ciia B mon theo quy dinh,;

g) T6 chirc hozc tham gia dénh gia cong tic quan 1y, hoat dong dao tao,
hoat dong khoa hoc, cong nghé ciia cé nhan, cia B mén, ciia Khoa va ctia Truong
theo yéu cau ctia Hiéu trudng, Trudng khoa theo quy dinh;

h) Quan ly co s vat chét, thiét bi duoc giao cho B6 mon theo quy dinh;

i) Thue hién cac cong viéc hanh chinh theo sy chi dao, diéu hanh cta 13nh
dao Khoa va ctua Truong;
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k) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéac do Hiéu trudng hodc Trudong
khoa giao.

3. Lanh dao B mén gém 01 Trudng bé moén va khong qua 02 Phé truéng
bo mon.

4, Trudng bd modn la ngudi 1anh dao by moén, quan ly, didu hanh céc cong
viéc ctia B mon, chiu sy lanh dao, chi dao, diéu hanh, chiu trach nhiém béo cdo
cdng tdc va chiu trach nhiém trude Trudng khoa, trude Hiéu trudng va trude phap
luat vé céc cong viéc ctia B6 mén. |

5. Nhiém vu, quyén han cua trudng bd mon thudc Khoa:

a) Quan 1y, diéu hanh thyc hién cdc nhiém vy, quyén han va cong viéc cua
B0 mon; thuc hién nhiém vu do Trudng khoa hodc Nha truong phén cong;

b) Phan cdng, don dbc, theo ddi viéc giang day cac hoc phan mon hoc
thudc Bo mén theo ké hoach va quy dinh;

¢) Dé xuét danh sach giang vién tham gia cdc chuong trinh giang day chét
lugng cao, chuong trinh lién két ddo tao qudc té, danh sach giang vién huéng dan,
chdm khoa ludn t8t nghiép, danh séch giang vién thinh giang ctia B4 mén, cho y
kién tham van v& danh s4ch gidng vién huéng dén ludn vén, luén 4n dé Truong
khoa xem xét, d& nghi Hiéu trudng xem xét, quyét dinh; d& xuét danh sach giang
vién cia B m6n tham gia thuc hién cac nhiém vy do Truong hodc Khoa trigu tip;

d) Tham gia td chitc d4nh gi4 gidng vién tai B6 mén theo quy dinh va ké
hoach;

e) T chirc xdy dung dé cuong chi tiét hoc phin, mén hoc trinh Trudng
khoa phé duyét; ra soét, d&xuét viéc phat trién, dam bao hoc liéu phuc vu cong
tac dao tao cua BO mon; :

g) T chirc cong tac kiém tra, d4nh gid két qua hoc tip ctia ngudi hoc, x4y
dung ngan hang dé thi, kiém tra thudc trach nhiém ctia B6 mon theo quy dinh;

h) Té chire thyc hién cong tac van thu, luu trit tai BO mon theo quy dinh;

i) D& xuét viéc tuyén dung giang vién; tham gia vao quy trinh tuyén dung
giang vién cuia B mon theo quy dinh cta phép ludt va cia Trudng;

k) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac dugc Trudong khoa hodc Nha
truong giao.

6. Phé trudng bo mén gitip Trudng bd mén quan 1y, didu hanh hoat dong
ctia bd mon dbi vé6i céc cong viée duge Trudng bd mon phan cong; thyuc hién cac
cong viéc dugce lanh dao Khoa giao; bao cdo cong tac véi Trudng bd mon, Trudng
khoa va chiu trach nhiém trudc Trudng bd mdn, Trudong khoa, Hi€u trudng va
trudce phép luat vé cong viée duge phan cong.

Di¢u 7. B§ phin Hanh chinh - gido vu
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1. B6 phan Hanh chinh - gido vu gitp lanh dao Khoa thuc hién cong tac
hanh chinh — gido vu ctia Khoa goém cé: cong tac hanh chinh - van phong cua
Khoa; cong tac van thu, luu trlr thude trach nhiém cua Khoa; quan ly tai san, co
s vat chét ctia don vi; quén ly va cap nhat trang thong tin dién tir cia Khoa; soan
thao trinh Lanh dao khoa céc van ban chi dao va diéu hanh cong tac ctia Khoa;
thue hién cde nhiém vu, quyén han khac theo phan cong ctia Linh dao Khoa hoc
Nha truong.

2. S6 lwong ngudi 1am viée ctia B phan hanh chinh - gido vu Khoa do Hiéu
truong quyét dinh.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Trudng phong Phong Té chirc can bd, Trudng céc khoa thude Trudng,

Thu truong cac don vi thude Trudng va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.o/

Noi nhian: 4% _—
/

- Nhu Diéu 8;

-BO Tu phépq (dé bao céo); R Mooy gy €
-Déng}ly(débéo céo); - ‘HAVNé, v

- Hoi ddng trudmg (d& bao cho); '

- Céac Phé Hiéu trudng; W

- Céc td chirc chinh tri - x4 hoi trong Trudng; . rung Kién

- Cbng Thong tin dién tir (dé dang tin);
- Luu: VT, TCCB.



PHU LUC
' BO MON TRUC THUQC KHOA
“PHUOC\TRUONG AT HOC LUAT HA NOI

DAI HOC Lum’

(Ban hanh\lem ﬂquuyet inh s6:058/OP-DHLHN ngay M thang 6. ndm 2021
cua Hiéu tryong 7; ruong/Dai hoc Ludt Ha Noi quy dinh chicc nang, nhiém vu,
quyén han va ¢ 0 chirc cua cac Khoa thuéc Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

I. KHOA LY LUAN CHINH TRI

1. B4 mén Triét hoc

B¢ mon Kinh té chinh tri

Bd mon Chu nghia xa hoi khoa hoc

B moén Duong 16i cach mang cua Dang Cong san Viét Nam
B mén Tu tuéng H6 Chi Minh

. BO moén Xa hoi hoc

II. KHOA PHAP LUAT HANH CHINH - NHA NUOC
B mén Ly luan chung vé nha nudc va phap luat

B0 mo6n Lich str nha nudce va phép luat

B6 mén Luat hién phap

B mon Luat hanh chinh

. B0 mon Xay dung van ban phap luat

III. KHOA PHAP LUAT DAN SU

1. BO mon Luat Dan su

I
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2. BO mon Luat tb tung dan su

3. B6 mo6n Luat Hon nhan va Gia dinh

4. BO mon Luat so hitu tri tué

IV. KHOA PHAP LUAT HINH SU

B mo6n Luat hinh su

B6 mon Luat td tung hinh su

Bo mon Khoa hoc diéu tra t6i pham va Giam dinh tu phép
B9 mon Tdi pham hoc

B6 mén Tam ly hoc

V. KHOA PHAP LUAT KINH TE

[, T SO U'S I NS

B6 mo6n Luat Thuong mai

Bo mon Phép ludt canh tranh va bao vé quyén loi nguoi tiéu dung
B¢ mon Luat Dat dai

B0 mon Luat Lao dong

B6 mon Luat Tai chinh — Ngén hang

o 0 e =



6. BO mon Luat Moi truong
7. B mén Kinh té hoc

VI. KHOA PHAP LUAT QUOC TE

1. B6 mén Céng phap Qudc té

2. B6 mén Tu phép Qudc té

3. B6 méon Luat ASEAN va céc lién két quc t&

VII. KHOA PHAP LUAT THUONG MAI QUOC TE

1. B mon Phép luéat thuong mai hang hoa va dich vu quéc té
2. B6 mon Phép luat thuong mai da phuong va dau tu quéc té

3. B6 méon Phap luét vé giai quyét tranh chap thuong mai qudc té /)



